Hiidlaste Koostookogu tootajate ja juhatuse liikmete
teenistuslihetusse saatmise, lahetuskulude hiivitamise ning
paevaraha maksmise tingimused ja kord ning piaevaraha maar.

1. Lahetuse vormistamine ja ldhetuskulude hiivitamine

(1) Lahetusse saatmine ja lahetuskulude hiivitamine vormistatakse juhatuse
esimehe/liikme poolt allkirjastatud lahetuskorraldusega.

(2) Lahetataval on digus ndouda ametiasutuselt lahetuskulude katteks avanssi
lahetuskulude eeldatavas suuruses. Avansi mittesaamise korral voib lahetatu lahetusest
keelduda.

(3) Ametiasutus hiivitab lahetatule lahetusega seotud dokumentaalselt tdendatud
sdidu- ja majutuskulu ning muu ldhetusiilesande tditmisega seotud kulu ja maksab
valislahetuses viibimise aja eest pdevaraha kiesolevas korras satestatud tingimustel ja
ulatuses. Lahetuskulu hiivitamisel arvestatakse valisvaluutas tehtud kulutused
eurodesse valisldhetuselt saabumise pdevale jairgnenud téopaeval kehtinud Euroopa
Keskpanga paevakursi alusel.

(4) Lahetusega seotud s6idukulu hiivitatakse jargmiselt:

1) lahetuskohta sdidu ja alalisse teenistuskohta tagasisdidu kulu hiivitatakse séidupileti
voi muu kulu téendava dokumendi alusel;

2) soidupileti kulu, lennujaama-, reisija- ja viljalennumaksud hiivitatakse kulu tdendava
dokumendi voi sdidupiletile tehtud marke alusel.

(5) Lahetusega seotud majutuskulu tilemmaar riigisisesel 1ahetusel 77 eurot ja
valislahetusel 128 eurot 66paevas. Lahetatu lahetusse saatval isikul on 6igus lubada ka
piirmaarast kallim majutuskulu, kui puudub vdimalus kasutada piirmaarale vastava
hinnatasemega majutuskohta. Majutuskulu piirmaara kohaldatakse iga 66paeva kohta
eraldi.

(6) Majutuskulu hiivitatakse kulu téendava dokumendi alusel.

(7) Valisriiki lahetatud lahetatule hiivitatakse reisikindlustuse ja viisa vormistamise
kulu kindlustuspoliisi koopia v6i viisa koopia voi muu seda kulu téendava dokumendi
alusel.

(8) Muu lahetusiilesande taitmisega seotud kulu hiivitamise otsustab lahetatud
lahetusse saatnud isik kulu tdendavate dokumentide alusel.

(9) Tulumaksuseaduse § 13 16ike 3 punktis 2 nimetatud sdiduauto ldhetuses kasutamise
kulu hiivitatakse kdesoleva maaruse voi tulumaksuseaduse § 13 16ike 3 punkti 2 alusel
kehtestatud maaruse alusel. Sdiduauto kasutamise hiivitamisel kdesoleva maaruse
alusel hiivitatakse lahetusega otseselt seotud kulu, vilja arvatud remondi- ja
hoolduskulu. Kulu hiivitatakse kulu téendava dokumendi alusel.



2. Paevaraha maksmine

(1) Valislahetuse paevaraha alammaar on 32 eurot paevas ja lilemmaar
tulumaksuseaduse § 13 16ike 3 punktis 1 satestatud valislahetuse pdevaraha maksuvaba
piirmaar (Valislahetuse paevaraha maksuvaba piirmaar on 50 eurot valislahetuse
esimese 15 padeva kohta, kuid kdige rohkem 15 pdeva kohta kalendrikuus, ja 32 eurot iga
jargneva pdeva kohta). Riigisisese lahetuse korral pdevaraha ei maksta.

(2) Lahetatu valislahetusse saatnud isik véib pdevaraha maara vihendada kuni 70
protsenti, kui lahetuskohas viibimise ajal tagatakse ldhetatule tasuta toitlustamine.

(3) Kui lahetatule maksab pdevaraha muu isik v4i organisatsioon, on ldhetatu
kohustatud esitama ametiasutusele muu isiku voi organisatsiooni kinnituse paevaraha
maksmise kohta voi ise kinnitama selle saamist ning ametiasutus on kohustatud
maksma pdevarahana loikes 1 sdtestatud pdevaraha maadra ja muu isiku voi asutuse
makstava summa vahe.

(4) Kui lahetatul on rohkem kui iiks td6andja ning lahetatu saadavad lahetusse mitu
tooandjat samal ajal, on lahetatu kohustatud ametiasutust teavitama teise td6andja
tehtud ldhetusse saatmise otsusest ning talle maaratud pdevarahast ja teise todandja
hiivitatud lahetuskuludest. Kui ametiasutusel on teave, et teine todandja maksab
lahetatule paevaraha voi hiivitab lahetuskulud, lepitakse asutuste vahel kokku
maksmise kohustuses ja ulatuses.

(5) Vélislahetusest saabumise pdeval teise valislahetusse mineku korral makstakse
padevaraha iihekordse paevaraha maara ulatuses, arvestades punktis 3 sitestatut.

3. Valislahetuse pdevade arvestus

Vilislahetusse valjasdidu pdeva loetakse valisldhetuse paevaks ja selle eest makstakse
lahetatule paevaraha, kui valisriiki suunduv sdéiduk valjub vahemalt kolm tundi enne
keskood. Vilislahetusest saabumise pdeva loetakse valislahetuse paevaks ja selle eest
makstakse pdevaraha, kui saabumispédeva algusest (kell 00.00) on s6iduki saabumise
ajaks m66dunud vihemalt kolm tundi.

Kinnitatud juhatuse koosolekul 06.03.2018



