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MTÜ Hiidlaste Koostöökogu Meede 5 „Sotsiaalteenuste arendamine“ miniprojektide taotluste 

menetlemise ja hindamise ning elluviimise kord 

1. Töökord sätestab MTÜ Hiidlaste Koostöökogu (edaspidi HKK) meetme „Sotsiaalteenuste 

arendamine“ raames antava projektitoetuse taotluste dokumentide (edaspidi taotlus) 

menetlemisega seotud toimingud. Lisaks käesolevale korrale lähtub HKK taotluste 

menetlemisel sotsiaalkaitseministri 04.08.2023 nr 44 määrusest „Kogukonna juhitud kohaliku 

arengu toetuse andmise tingimused ja kord“ (edaspidi määrus); Hiidlaste Koostöökogu 

strateegiast 2023–2027+ ning Riigi Tugiteenuste Keskusele esitatud toetuse taotlusest 

meetme „Sotsiaalteenuste arendamine“ rakendamiseks. 

2. Minitaotlusvooru (edaspidi taotlusvoor) minitaotluste vastuvõtmise tähtaja, toetatavad 

tegevused ja toetuse andmiseks ettenähtud vahendite jaotuse kinnitab HKK üldkoosolek.  

Informatsioon avaldatakse vähemalt 20 tööpäeva enne vooru algust kohalikus väljaandes ja 

HKK veebilehel. 

3. Minitaotlus (edaspidi taotlus) on SPOKU keskkonnas HKK-le tähtaegselt esitatud 

vormikohane avaldus ja sellele lisatud dokumendid toetuse taotlemiseks.  

4. Taotluste menetlemise protsessi käigus kontrollib HKK tegevuskeskus taotleja, taotluse, 

toetatava tegevuse ja kulude abikõlblikkuse vastavust määrusele, kohaliku tegevusrühma 

strateegiale ja meetme lehele. Vajadusel toimub selgituste ja lisainformatsiooni või taotluse 

täienduste või muudatuste küsimine. Puuduste kõrvaldamiseks antakse aega kuni viis (5) 

tööpäeva. Menetleja või juhatus lõpetab taotluse menetlemise juhul, kui taotleja ei ole 

taotluses esinevaid puudusi kõrvaldanud ettenähtud aja jooksul, taotlus ei vasta strateegias 

ja meetme lehel esitatud nõuetele või kulud ei ole abikõlblikud ning antud taotlust ei hinnata 

hindamiskomisjoni poolt. 

5. Taotlusi hindab SPOKU keskkonnas HKK juhatuse poolt kinnitatud hindamiskomisjon 

vastavalt HKK hindamiskriteeriumitele ja hindamise korrale. 

6. HKK esitab e-toetuse keskkonna kaudu Riigi Tugiteenuste Keskusele 20 tööpäeva jooksul 

minitaotluste hindamise protokolli koos teabega, milles on muu hulgas esitatud minitoetuse 

taotluse vastuvõtu kuupäev, aeg, millal töörühm minitaotlust hindas, töörühma koosseis, 

milles on muu hulgas välja toodud kohaliku omavalitsuse üksuste esindajad ja riigi või 

kohaliku omavalitsuse üksuse osalusega eraõiguslike juriidiliste isikute esindajad, iga 

minitaotluse koondhindepunktid hindamiskriteeriumite kaupa koos iga koondhindepunkti 

põhjendusega, hindamata jäetud minitaotlus koos hindamata jätmise põhjendusega, 

sealhulgas teave töörühma liikme taandamise kohta ning muu oluline teave minitaotluse 

hindamisega seotud asjaolude kohta. 

7. Taotluste paremusjärjestuse kinnitamine ning rahuldamise või rahuldamata jätmise otsuse 

tegemine ja taotluses nimetatud tegevuse rahastamise suuruse määramine kinnitatakse HKK 

juhatuse otsusega.  

8. HKK esitab Riigi Tugiteenuste Keskusele e-toetuse keskkonna kaudu hindamise 

tulemuste alusel kohaliku tegevusrühma juhatuse või üldkoosoleku otsusega vastuvõetud 

ettepaneku minitaotluste paremusjärjestusse seadmise kohta või hindamiskriteeriumite 
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miinimumnõuetele vastavuse kohta ning minitoetuse taotluse rahuldamise või rahuldamata 

jätmise ja minitoetuse taotluses nimetatud tegevuse rahastamise suuruse määramise kohta 

koos hindamiskomisjoni protokolliga 20 tööpäeva jooksul nimetatud ettepaneku kohta otsuse 

tegemisest. 

8. Taotluse menetlemise tähtaeg on kuni 2 kuud alates taotlusvooru sulgemise päevast kuni 

toetuse määramise otsuse tegemiseni. Otsused edastatakse HKK tegevuskeskuse poolt 

taotlejaile e-mailile. 

9. Taotluse rahuldamise korral sõlmitakse taotlejaga leping, mis sätestab projekti elluviimise 

ja toetuse maksmise tingimused. 

10. Taotleja viib projekti ellu 12 kuu jooksul otsuse saamisest ning tagab tegevuste 

läbiviimisel ja osavõtjate nimekirjadel ESF+ logodega tähistamise. HKK tegevuskeskus 

teostab seiret projektide elluviimisele. 

10. Taotleja esitab miniprojekti elluviimise järgselt HKK-le lõpparuande: kokkuvõtte projekti 

tulemustest koos fotodega ja osavõtjate nimekirjadega. Projekti elluviimine kinnitatakse HKK 

juhatuse otsusega. 

11. HKK tasub lepingu ja HKK juhatuse otsuse alusel taotlejale projekti toetuse summa.  

12. HKK-l on õigus nõuda väljamakse projekti elluviijalt tagasi, kui ilmneb, et taotleja on 

rikkunud lepingus sätestatud toetuse kasutamise tingimusi. 

13. Teavitamine seotusest.  

Projektide koordinaator teavitab tegevjuhti, kui on selgub koordinaatori seotus tema poolt 

menetletava taotlusega haldusmenetluse seaduse § 10 lg 1 ja korruptsioonivastase seaduse 

§ 7 mõistes ning taandab ennast taotluse menetlemisest. Edasist taotluse menetlust teostab 

tegevjuht või käsunduslepingu alusel töötav ekspert. 

Tegevjuht teavitab juhatuse esimeest seotusest, kui selgub tegevjuhi seotus tema poolt 

menetletava taotlusega haldusmenetluse seaduse §10 lg1 ja korruptsioonivastase seaduse § 

7 mõistes ning taandab ennast taotluse menetlemisest. Edasist taotluse menetlust teostab 

projektide koordinaator või käsunduslepingu alusel töötav ekspert. 

Hindamiskomisjoni liige on kohustatud koheselt teavitama tegevuskeskust, kui on ilmnenud 

seotus taotlusega haldusmenetluse seaduses §10 lg 1 või korruptsioonivastase seaduse § 7 

mõistes ja taandama ennast meetme hindamisest. 

 Juhatuse liige teavitab juhatust, kui on ilmnenud tema seotus taotlusega haldusmenetluse 

seaduse § 10 lg 1 või korruptsioonivastase seaduse § 7 mõistes ning taandab ennast 

otsusprotsessist.  

14. Vaiete lahendamine. Taotluste rahuldamise ja rahuldamata jätmise otsuste ja taotluste 

menetlemise protsessi osas esitatud vaided lahendatakse haldusmenetluse seaduses 

sätestatud korras. Vaided vaatab läbi ja vaideotsuse teeb juhatus. Juhatus korraldab 

vaideotsuse koostamise kaasates vaiete lahendamisse vajadusel komisjoni liikmeid ning 
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väliseid eksperte. Vaide menetlemisel vaadatakse esitatud vaie läbi, tutvutakse 

dokumentidega, hindamiskoosoleku protokolliga ning eksperthinnanguga selle olemasolul. 

 

Kinnitatud HKK juhatuse otsusega 17. detsember 2024 
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